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はじめに

本スライドでは、Windowsのフォルダ（ＵＮＩＸでのディレ
クトリ）に関する基本的な注意事項について説明します。クトリ）に関する基本的な注意事項について説明します。

ここで説明することは、分かっている方には当たり前
のことかも知れませんが “ファイルを整理する”ことへのことかも知れませんが、 ファイルを整理する ことへ
の意識付けとして、お付き合い願います。

本スライドでは Wi d の用語を用いています本スライドでは、Windowsの用語を用いています。

フォルダ：Ｕｎｉｘではディレクトリ

シ カ は ク（ ク）ショートカット：Ｕｎｉｘではリンク（ソフト・リンク）

一般的には、ディレクトリ、リンクの用語の方が良く使
われます。“ディレクトリ”と言われても驚かないように
してください。
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（１）フォルダ
皆さんは、フォルダの操作については、良くご存知だと思います。

４ ３ ２

１

フォルダをダブルクリックすると そのフォルダの表示に１ ：フォルダをダブルクリックすると、そのフォルダの表示に
移る（ ）。

：表示された上位のフォルダをクリックすると、そこへ移る。

１

２
：[ ]をクリックすると、その時までに訪れたフォルダの順

の中で、古い方向にフォルダを移る。
：[ ]をクリックすると その時までに訪れたフォルダの順４

３
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：[     ]をクリックすると、その時までに訪れたフォルダの順
の中で、新しい方向にフォルダを移る。

４



（２）ツリー

このような操作で移動を行うフォルダは、木のように配
置されていることが分かります(下図)。置されていることが分かります(下図)。

このような構造を、ツリー(木)構造と言います。

情報ネット
ワーク論

講義概要

講義
ワ ク論

情報リテラシー
第１回

講義資料

マイ ドキュメント
研究

情報リテラシ 講義資料

禁煙計画

雑 飲み会計画

「葦かびの萌えいずるごとく －フォルダに関する注意事項－」 岐阜経済大学 井戸伸彦 4

上への方向 ダブルクリックの方向



（３）ツリーの表示

ウインドウの左側の領域（ ）

には ツリーが表示されます

１

には、ツリーが表示されます。

１１
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（４）ツリー構造

みなさんの身の回りにも、ツリー構造はあります。

“私の生活”をツリー構造にまとめた例を示します私の生活 をツリー構造にまとめた例を示します。
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（５）整理整頓

これからみなさんは、コンピュータ
上の様々なファイルを作成してい上の様々なファイルを作成してい
きます。

フォルダを使って ツリー構造をフォルダを使って、ツリー構造を
構築し、ファイルの整理整頓を行
うことは とても大切ですうことは、とても大切です。

また、フォルダやファイルに適切
な名前（ 名前を見て内容が分かな名前（＝名前を見て内容が分か
り、他の名前と紛らわしくない名
前）を付けることも 大切です前）を付けることも、大切です。
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（６）パス名
フォルダ／ファイルを指定するとき、その名前だけではなく、ツ
リー構造のどの位置であるかも指定する必要がある場合があり
ます。

その際には、下記のような“パス名”を用います。

C:¥マイドキュメント¥講義¥情報リテラシ

C:¥マイドキュメント¥講義¥情報リテラシ¥講義概要

情報
講義概要

C:¥マイドキュメント

C:¥マイドキュメント¥講義

イ キ 講義 情報リテラシ

講義

情報
リテラシ

C:¥マイドキュメント

C:¥マイドキュメント
¥雑¥禁煙計画

マイ ドキュメント 雑

禁煙計画
雑 禁煙計画
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飲み会計画
C:¥マイドキュメント¥雑

C:¥マイドキュメント
¥雑¥飲み会計画



（７）フォルダの作り方

ウインドウ上部の

[新しいフォルダー]を[新しいフォルダ ]を

クリック（ ）します。

ウインドウに現れたフォル

１
２ウインドウに現れたフォル

ダは、名前を入力する状態
になっています（ ）。２になっています（ ）。

名前を入力します（ ）。３

１１

３
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（８．１）ショートカット
ツリー構造を構成すると、木の形を破って繋ぎたい線が出てくる
ことがあります。

大学 情報リテラシ

私の生活
勉強

大学

英会話 ジャマイカ旅行

情報リテラシ

これを実現するのが “ショ トカット”です

遊び 海外旅行 ここも繋ぎたい、
参照したい

これを実現するのが、 ショートカット です。

上記の例では、「英会話」（ ）に加え、「海外旅行」（ ）のフォ
ルダからも「ジャマイカ旅行」が見えるようになります。

１ ２
ルダからも ジャマイカ旅行」が見えるようになります。
英会話

１
海外旅行

２
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（８．２）ショートカットの作り方

ショートカットを作成したい対象（図では「ジャマイカ旅行」）を右
クリックし、ポップアップメニューから、「ショートカットの作成」をク

ク ますリック（ ）します。

「ジャマイカ旅行へのショートカット」というショートカット（見かけ
はフォルダに似ている）が出来ます（ ） これを 新たに参照し２

１

はフォルダに似ている）が出来ます（ ）。これを、新たに参照し
たい元となるフォルダ（＝英会話）に移動させます。

２

２

※フォルダでなく ファイル１
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※フォルダでなく、ファイル
にもショートカットを作れます。

１



（９）検索機能の使い方：ファイルを探す
フウインドウ内の検索欄にキーワードを入力（ 、図では“菊”）
すると、検索結果がウインドウ内に表示されます（ ）。これら

１
２

をダブルクリックして編集を開始することができます。

１１

２
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（１０．１）大学でのネットワークドライブ

アカウントとパスワードを入力して大学のパソコンの使
用を開始すると、次の２種類（ 、 ）のネットワークド１ ２用を開始すると、次の２種類（ 、 ）のネットワ クド
ライブが割り付けられています。

１ ２

※ 2013/07以降、この
ブ

cxxxxxxx(¥¥gkufs01¥student$)(x:)

ドライブは見えなくなります

public(¥¥gkufs01)(z:) １

２
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２



（１０．２）個人のネットワークドライブ

皆さんの学籍番号が表示されたネットワークドライブ
は、個人のデータ置き場です。情報リテラシーの授業は、個人のデ タ置き場です。情報リテラシ の授業
で作成するファイルも、ここの中に置きます。

cxxxxxxx(¥¥gkufs01¥student$)(x:)

１
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（１０．２）共通のネットワークドライブ

“public”と表示されたネットワークドライブには、学生
が共通にアクセスするデータを置きます。内部は教員が共通にアクセスするデ タを置きます。内部は教員
ごとのフォルダに分かれています。これを使って、教員
から授業で使うファイルを提供されたりします。から授業で使うファイルを提供されたりします。

public(¥¥gkufs01)(z:)

２
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２


