
 

■ソフトウェアの分類とＯＳ 
「ソフトウェアが無ければコンピュータはただの箱」と良く言われますが、“ＯＳ(Operating System)”
が無くてもコンピュータはただの箱になってしまいます。私たちが様々な目的により利用するアプリケ

ーションソフトウェアは、ＯＳの力を借りて動作しています。 
分類 例 メモ 
システム 
ソフトウェア 

基本 
ソフト 
ウェア 

ＯＳ ハードウェアを制御してアプリケーシ

ョンから使いやすいようにする。 
デバイスドライバ 個別のハードウェアを制御する。 
ユーティリティプログラム 補助的な機能を提供する。 

ミドル 
ウェア 

データベース 利用しやすいようにデータを管理する。

メッセージ通信管理  
アプリ 
ケーション 
ソフトウェア 

共通アプリ 
ケーション 

オフィススイート ワープロなどオフィス業務に必要なソ

フトウェアをセットにしたもの。 
グループウェア 企業や組織内で情報を共有する。 

個別アプリ 
ケーション 

給与計算ソフト 特定の目的に合わせて開発される。 
財務管理ソフト 

 
■ＯＳの動作状態 
一般的に良く利用されている OS である“Windows XP”では、次のような動作状態があります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■ショートカットキー 
ショートカットキー 説明 キー 説明  キー 説明 

[Ctrl]+[Esc] スタートメニューの表示 [Ctrl]+[N] 新規 [Ctrl]+[C] コピー 

[Alt]+[Esc], [Alt]+[Tab] アクティブウインドウの切り替え [Ctrl]+[O] 開く [Ctrl]+[X] 切り取り 

[Alt] メニューに移動 [Ctrl]+[S] 保存 [Ctrl]+[V] 貼り付け 

[Alt]+[F4] アプリケーションの終了 [Ctrl]+[P] 印刷 [Ctrl]+[Z] 元に戻す 

[Ctrl]+[Alt]+[Delete] アプリケーションの強制終了     

停止 
状態 

電源オン 
状態 ログオン

状態 

レジューム（スタンバイ）

サスペンド 
（スリープ） 

ログオン 電源オン 
ログオフ 

ハイバネーショ

ン（休止状態）

一定時間以上

操作なし 

シャットダウン（終了） マウス操作など 

状態を保存し

て電源断 

電源オン 

※ パソコンを複数ユーザで共有しない場合

は、ユーザ認証を行ってログオンすること

を行わない場合もある。 


